BOLUM TOPLANTI TUTANAGI

Boltm: Yabanci Diller Yiksekokulu(YDYO)/Yabane1 Diller Béliimii

Tarih: 06.02.2024

Konu: Boliim Degerlendirme ve Bilgilendirme Toplantis:

Yeri: Trabzon Universitesi, Fatih Egitim Fakiiltesi, F Blok, YDYO Miidiirligii

© KATILIMCI LISTESi FORMU -

T AdiSoyad | kuumu/Biimi | Gorei | imea
Yildiray KURNAZ YDYO/Yahanci Diller Balimi B&lum Bagkani E
Neslihan KELES YDYO/Yabanct Diller B6lUm{ | B&lim Bagkan Yrd.

Damia KATLKAN YDYO/Yabanci Diller BGIUm{ Ogr. Gor.

Elif AYDIN YAZICI YDYO/Yabana Diller B&1imi Ogr. Gor.

Elif TEKIN YILMAZ ¥YDYO/Yabana Diller Bélumii Ogr. Gér.

Esin SAYLAN YDYO/Yabana Diller B6IGmi Ogr. Gér. P

Emrullah AY YDYO/Yabanci Diller Bélimii Ogr. Gor. (|

Gokgenaz GAYRET YDYQ/Yabanci Diller B&lGmu Ogr. Gor.

Handan iLYAS KARATAS YDYO/Yabanc Diller BSlimil Opr. Gor.

Merih AYDIN YDYO/Yabanci Diller BSIUm Ogr. Gor.

Seyhan CAGLAR ERDOGAN | YDYO/Yabanci Diller Boliimii Or. Gor.

Sadiman HUNUTLU YDYO/Yabanci Diller Bélami Ogr. Gor.

i

06.02.2024 tarihinde, Trabzon Universitesi Fatih Egitim Fakiiltesi F Blok’taki Yabanci Diller
Yiiksekokulu Miidiirligii’nde, saat 13:00°da, 2547 Sayilh Kanunun 21. Maddesi uyarinca
Yabanci Diller Boliim bagkanlign olarak diizenlenen; boliim baskam ve béliimde gérevli olan
Ofretim gorevlileri agsagidaki giindem maddelerinin goriigmek {izere toplanmustir. Toplanti
giindem maddeleri agagidaki gibidir:

¢ Kalite silireclerine dair birimimizde yapilmasi gereken calismalarin
degerlendirilmesi, planlanmasi ve gorev dagilimlarimn yapilmasi.

¢ Kurum I¢ Degerlendirme Raporu (KIDR) hazirlama siirecinin siirdiiriilmesine dair
degerlendirmelerin yapilmas:.

Giuinden maddeleri yukarida verilen toplantt neticesinde alinan kararlar asagidaki gibidir:

¢ Hazirlanmakta olan KIDR raporunun Birim I¢i Degerlendirme raporu (BIDR)
formatinda dlizenlenmesine karar verilip ilgili bilgilendirmeler yapimstr ve
23.01.2024 tarihinde yapilan toplanfida planlanan gorev dailimina gore gerekli




diizenlemelerin 12.02.2024 tarihinden oOnce tamamlanmis olmasmin gerekliligi
bildirilmistir.

e Ortak zorunlu yabanct dil dersini alan 6grenciler ile hazirlik programindaki 6grenciler
ve Ogretim elemanlarina yonelik memnuniyet ve geri doniit anketlerinin
hazirlanmasinin gerekliligi kararlastirilmistir.

e Hazirlik programlarinin ders bilgi paketlerinin eksik oldugu ve tamamlanmasinin
gerekliligi vurgulanmistir.

e Yabanci diller yiiksekokulu web sayfasinda kalite siireglerine dair baz1 degisikliklerin
yapilmasinin gerekliligi kararlastinlmistir. Sayfada yapilmasi uygun gériilen
degisiklikler asagidaki gibidir:

1. Sikca sorulan sorular boliimiiniin ortak zorunlu yabanci dil dersi ve hazirlik
programlarina yonelik iceriklerle gelistirilmesi gerekmektedir.

2. Egitim-6gretim faaliyet raporunun sayfaya eklenmesi gerekmektedir.

3. Kalite birim faaliyet raporlarinin sayfaya akademik donem sonunda eklenmesi
gerekmektedir

4. Ortak zorunlu yabanci dil derslerinin ve hazirlik programlarindaki derslerin ders
akislarinin sayfaya eklenmesi gerekmektedir.

5. Tagmur envanterin web sayfasinda belirtilmesi gerekmektedir.

6. Akademik ve idari personelin hassas gorev tammlarmin web sayfasinda
belirtilmesi gerekmektedir

7. Kamu hizmet envanteri tablosunun web sayfasinda belirtilmesi gerekmektedir.

8. Birimdeki idari ve akademik personelin tamaminin dahili telefon numaralarinin
tek bir tabloda sunulacak sekilde web sayfasindaki iletisim sekmesine eklenmesi

gerekmektedir.

9. Web sayfasindaki iletisim sekmesine edinme/iletisim kutusunun eklenmesi
gerekmektedir.

10. Birimdeki akademik personelin arastirma kiinyelerinin web sayfasina eklenmesi
gerekmektedir.

* Yukarida bahsi gecen kararlarin uygulanabilmesi igin gerekli 6n degerlendirmeler

yapilarak, gerekli olan is yiikii dagihminin bir sonraki toplantida yapilmasi
kararlastirilmastir.




