
BÖLÜM TOPLANTI TUTANAĞI 

 

Bölüm: Yabancı Diller Yüksekokulu/Yabancı Diller Bölümü 

Tarih: 05.05.2023 

Konu: Bölüm Değerlendirme ve Bilgilendirme Toplantısı 

Yeri: Trabzon Üniversitesi, Fatih Eğitim Fakültesi, A Blok Toplantı Salonu 

 

KATILIMCI LİSTESİ FORMU 

Adı Soyadı Kurumu / Birimi Görevi İmza 

Yıldıray KURNAZ YDYO/Yabancı Diller Bölümü Bölüm Başkanı  

Neslihan KELEŞ YDYO/Yabancı Diller Bölümü Bölüm Başkan Yrd.  

Damla KATLKAN YDYO/Yabancı Diller Bölümü Öğr. Gör.  

Elif AYDIN YAZICI YDYO/Yabancı Diller Bölümü Öğr. Gör.  

Elif TEKİN YILMAZ YDYO/Yabancı Diller Bölümü Öğr. Gör.  

Emrullah AY YDYO/Yabancı Diller Bölümü Öğr. Gör.  

Gökçenaz GAYRET YDYO/Yabancı Diller Bölümü Öğr. Gör.  

Merih AYDIN YDYO/Yabancı Diller Bölümü Öğr. Gör.  

Şadıman HUNUTLU YDYO/Yabancı Diller Bölümü Öğr. Gör.  

Seyhan ÇAĞLAR ERDOĞAN YDYO/Yabancı Diller Bölümü Öğr. Gör.  

 

05.05.2023 tarihinde, Trabzon Üniversitesi Fatih Eğitim Fakültesi A Blok’taki toplantı 

salonunda, saat 13:00’da, 2547 Sayılı Kanunun 21. Maddesi uyarınca Yabancı Diller Bölüm 

başkanlığı olarak düzenlenen; bölüm başkanı, bölüm başkan yardımcısı ve bölümde görevli 

olan öğretim görevlilerinin tamamının katılım sağlamış olduğu toplantı neticesinde bazı 

kararlar alınmıştır.  

Alınan kararlar neticesinde, derslerinin yürütülmesi, dönem için sınavlarının, dönem başı 

muafiyet sınavlarının ve Erasmus+ öğrenci öğrenim ve staj hareketliliği sınavlarının 

sürdürülmesi, sınav evraklarının kayıt altında alınarak tasniflenmesi, bölüm web sayfasının 

güncel kalması, bölümde görevli olan öğretim elemanlarının Yöksis ve Arbis bilgi 

güncellemelerinin tamamlanması hususlarında bilgilendirmeler ve görevlendirmeler 

yapılmıştır.  

Yukarıdaki kararlar çerçevesinde yapılan bilgilendirmeler ve görevlendirmeler aşağıdaki 

gibidir. 

- 2022 – 2023 eğitim öğretim yılının sonunda, üniversite senatosu tarafından alınan 

karara istinaden çevrimiçi olarak uygulanacak olan Yabancı Dil II (İngilizce, Fransızca, 

Arapça) dersi dönem sonu ve bütünleme sınavları için 100’er soruluk çoktan seçmeli ve 

5 seçenekli iki adet soru havuzu hazırlanacaktır. Soru havuzlarının hazırlanmasının 

koordinasyonu Öğr. Gör. Neslihan KELEŞ tarafından sağlanacaktır. Bu bağlamda, 

Trabzon Üniversitesi
Dörtgen



dönem sonu ve bütünleme sınav sorularının hazırlanması, düzenlenmesi ve kontrolü 

Öğr. Gör. Damla KATLAN, Öğr. Gör. Emrullah AY, Öğr. Gör. Seyhan ÇAĞLAR 

ERDOĞAN, Öğr. Gör. Gökçenaz Gayret, Öğr. Gör. Elif AYDIN YAZICI, Öğr. Gör. 

Şadıman HUNUTLU, Öğr. Gör. Elif Tekin Yılmaz (Arapça) ve Öğr. Gör. Merih 

AYDIN (Fransızca)  tarafından gerçekleştirilecektir. Soru havuzlarının bir Word 

dosyası içerisinde hazırlanmasının 24.05.2023 tarihinden önce tamamlanmış olması 

gerekmektedir. 

 

- 2023 – 2024 eğitim öğretim yılının başında gerçekleştirilecek olan Yabancı Dil I ve 

Yabancı Dil II dersleri muafiyet sınavının ilan edilmesi,  sınav başvurularının alınması, 

sınavın uygulanması için birimlerden görevli gözetmenlerin talep edilmesi ve sınavın 

planlanması hususlarının koordinasyonu Öğr. Gör. Yıldıray KURNAZ tarafından 

sağlanacaktır. 50 adet çoktan seçmeli muafiyet sınav sorularının hazırlanması, 

düzenlenmesi ve kontrolü Öğr. Gör. Damla KATLAN, Öğr. Gör. Elif AYDIN YAZICI, 

Öğr. Gör. Neslihan KELEŞ, Öğr. Gör. Şadıman Hunutlu, Öğr. Gör. Elif Tekin Yılmaz 

(Arapça) ve Öğr. Gör. Merih AYDIN (Fransızca) tarafından; hazırlanan soruların 

çoğaltılıp öğrenci listesine göre dosyalanıp sınava uygun şekilde hazırlanması Öğr. Gör. 

Emrullah AY, Öğr. Gör. Gökçenaz GAYRET ve Öğr. Gör. Seyhan ÇAĞLAR 

ERDOĞAN tarafından yürütülecektir. Muafiyet sınav sorularının çoğaltılmaya hazır 

haldeki bir nüshası sınav tarihinden en az 15 gün önce Öğretim Görevlisi Yıldıray 

KURNAZ’a teslim edilmelidir. 

 

- 2023 – 2024 eğitim öğretim yılında iki defa gerçekleştirilecek olan Erasmus+ öğrenci 

hareketliliği sınavlarının koordinasyonu Öğretim Görevlisi Seyhan ÇAĞLAR 

ERDOĞAN tarafından sağlanacaktır. Erasmus+ öğrenci öğrenim ve staj hareketliliği 

yazılı sınav sorularının hazırlanması ve sözlü mülakat sınavı için gerekli 

görevlendirmeler, Dış İlişkiler Koordinatörlüğü’nün talebi üzerine bölüm başkanı 

tarafından ilgili tarihin gereklilikleri göz önüne alınarak sınavdan en az 15 gün önce 

yapılacaktır.  

 

- 2022- 2023 eğitim öğretim yılı Güz Dönemi içerisinde yüz yüze olarak gerçekleştirilmiş 

olan ara sınav, mazeret sınavı, yarıyıl sonu sınavı, bütünleme sınavı ve mezuniyet sınavı 

evraklarının ilgili öğretim elemanlarından imza karşılığında, en geç 09.06.2023 tarihine 

kadar teslim alınarak A Blok 201 numaralı ofiste tasnif edilmesi ve Yüksekokul 

Müdürlüğü tarafından ayrı bir yer gösterilene kadar orada arşivlenmesi Öğr. Gör. Elif 

TEKİN YILMAZ ve Öğr. Gör. Merih AYDIN tarafından sağlanacaktır.   

 

- Trabzon Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu’nun web sayfasının altında bulunan 

Yabancı Diller Bölümü web sayfasının düzenlenmesi, bağlantıların çalışır durumda 

olması ve sayfanın güncel tutulması Öğr. Gör. Emrullah AY tarafından sağlanmaya 

devam edecektir.  

 

- Yabancı Diller Bölümünde görevli bütün öğretim görevlileri, Yöksis ve Arbis bilgilerini 

güncel tutmakla kendileri yükümlüdürler. 

 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.  

 

Trabzon Üniversitesi
Dörtgen


