YABANCI DILLER BOLUMU SINAV SORULARININ
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YD B6lUmil yonetiminin onay siirecinden sonra, sin:
hazirlik siirecinin baglatilmasi i¢in Sinav Hazirlama
Birimi koordinatériine tiim ders programlarinin
sunulmasi.
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Boliim Bagkan1 Yardimcisinin onayi ile
Smav Hazirlama Birimi iiyeleri ile bir
Toplant1 yapilir ve siav {izerine ¢aligmaya

baslamak icin gorevlendirilirler.

Sinav Hazirlama Birimi iiyeleri kendilerine
sunulan miifredatla ayn1 dogrultuda sinavi
hazirlar. Koordinatdr, iiyelerin ig yiikiine
bagli olarak sinav teslim tarihine karar
verir

A 4

Hazirlanan siavin bir yazili kopyasi, sinavin
kapsam gecerliligini kontrol etmesi i¢in ilgili
becerilerin koordinatorlerine sunulur.
Koordinatorler, sinavin derslerde islenen konulari
icerip icermedigi hakkinda bir degerlendirmede
bulunur ve ihtiyac halinde gerekli degisiklikleri

yapar.

v
Gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra
koordinatdrler gozden gegirilmis sinavin
bir kopyasin1 Smav Hazirlama Birimi
koordinatbfijne sunar.

v

Sinavin diizeltilmis kopyasi, Simav Hazirlama Birimi
koordinatorii tarafindan ya da miimkiinse anadili ingilizce
olan bir kisi tarafindan kontrol edilir. Hazirlanan sorularin
dogalligina dokunmadan gerekli degisiklikler en kisa siire

icerisindg yapilir.
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Sinav Hazirlama Birimi koordinatdrii tarafindan
diizeltildikten sonra sinavin son hali son kontrol i¢in Yabanct
Diller Bolumu yénetimi ile paylagilir.

Akademik islerden sorumlu miidiir yardimeisi sinavi gézden
gegirir, son kez kontrol eder ve gerekli diizeltmelerde bulunur
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Smav Hazirlama Biriminin
gorevlendirilmis liyeleri sinavin son halini
basar ve basili kopya olarak argivde
bulundurur.
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Sinavin bir elektronik kopyasi, yalmizca Sinav Hazirlama
Birimi koordinatérii tarafindan kullanilan bir bilgisayarda
ve glivenlik kilitleri ile korunan bir sabit diskte saklanir.
Giivenlik kilitleri, YD Boliim Baskani ve Sinav Hazirlama
Birimi Koordinatorii olmak iizere yalnizca iki kisi
tarafindan bilinir. Basili kopyalar arsiv odasinda muhafaza
edilir.
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